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PERU Ministerio
de Justicia

Archivo General
de la Nacion

“ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA”

PROCESO CAS N° 004-2009-AGN/OTA-OP - 4ta. CONVOCATORIA
CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS - CAS

Contratacion de Servicio de un (01) Técnico Bibliotecario

ASPECTOS GENERALES:

1.1 Dependencia : Archivo General de la Nacion

1.2 Naturaleza Juridica del Contrato : Contrato Administrativo de Servicios — CAS
1.3 Fuente de Financiamiento : Recursos Ordinarios

OBJETO DEL SERVICIO:

La Escuela Nacional de Archiveros del Archivo General de la Nacién, requiere contratar un (01)
Técnico Bibliotecario para atender la Sala de Biblioteca de la Escuela Nacional de Archiveros.
REQUISITOS DE LA CONTRATACION

3.1 Estudios
Instruccién Superior, completa. Condicion de Egresado de la Especialidad de Bibliotecologia.
Conocimiento y experiencia en el manejo del Programa WINISIS.
Manejo de pagina Web.
Conocimiento sobre Archivistica. (No indispensable)
Conocimiento del idioma Inglés.

3.2 Competencias
Actitud proactiva.
Facilidad y disposicion para trabajar en equipo.
Facilidad en la comunicacion con el publico en general (Director, docentes y alumnos).
Capacidad para interrelacionarse con usuarios de todos los niveles.

3.3  Experiencia Especifica
Experiencia laboral minima de 01 afio.

ACTIVIDADES A REALIZAR
Organizacion y administracion de |a Biblioteca de la Escuela Nacional de Archiveros.

PERIODO DEL CONTRATO
El periodo de ejecucidn del trabajo sera de Octubre a Diciembre de 2009.

HONORARIO MENSUAL

Arazén de S/. 1,050.00 (Un Mil Cincuenta con 00/100 Nuevos Soles) —
Incluye Contribucion al Sistema de Pensiones.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

A cargo de la Direccion de la Escuela Nacional de Archiveros.

HORARIO DE TRABAJO

De 02:00 a 10:00 horas - De Lunes a Viernes
De 09.00 a 15:15 horas - Sabados
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ETAPAS DEL PROCESO
e Convocatoria : Del 02 al 12 de Octubre de 2009
e Publicacion de Relacion de
Postulantes aptos para la Entrevista : 13 de Octubre de 2009
e Entrevista : 14 de Octubre de 2009
e Publicacion de Resultados : 15 de Octubre de 2009
CALIFICACION

Evaluacion Curricular: 60 puntos

e Estudios: 30 puntos
e Experiencia: 30 puntos

Entrevista Personal: 40 puntos

Recepcion de documentos:

Los interesados, hacer llegar su Curriculum Vitae documentado, a la Oficina de Administracidn
Documentaria del Archivo General de la Nacién, sito en Jr. Camana Cdra. 1y Pasaje Piura s/n — Cercado
de Lima - Lima, en horario de 8:00 a 16:30 horas. Hacer referencia a la postulacién: PROCESO CAS N°
004-2009-AGN/OTA-OP - 4ta. Convocatoria.

Publicacion de Relacion de Postulantes aptos para la Entrevista:

El Archivo General de la Nacion, sobre la base de la evaluacion curricular, publicara en el Portal Web del
Archivo General de la Nacién y en un lugar visible de acceso al publico de la entidad, la relacion de los
postulantes aptos para la Entrevista.

Entrevista:
Los postulantes deben presentarse portando Documento Nacional de Identidad — DNI vigente.

Publicacién de Resultados

La publicacion de los resultados se realizara a través del Portal del AGN.
Lima, Octubre 2009

Oficina de Personal



