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Archivo General
de la Nacion

“ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA”

CONVOCATORIA N° 003-2009-AGN/OTA-OP
CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS - CAS

Servicio de un (01) Técnico Archivero

.  ASPECTOS GENERALES:
1.1 Dependencia : Archivo General de la Nacion
1.2 Naturaleza Juridica del Contrato : Contrato Administrativo de Servicios — CAS
1.3 Fuente de Financiamiento : Recursos Ordinarios

. OBJETO DEL SERVICIO:

Contar con el personal idéneo para realizar el servicio técnico archivistico (Acopio, Organizacion —
clasificacion, ordenamiento y signado- Seleccion y Descripcion Documental), en el local del Archivo
General de la Nacion.

lll. REQUISITOS DE LA CONTRATACION

3.1  Estudios
Instruccion Superior, egresado o estudiante del ultimo afio de la Especialidad de Ciencias
Historicas.
Estudios del Curso Basico y/o Archivo Intermedio.
Estudios basicos en computo.

3.2 Experiencia Especifica
Experiencia en labores informaticas
Experiencia en servicio técnico archivistico, no menor de 01 afio.

3.3  Competencias
Trabajo en equipo
Iniciativa
Colaboracion

IV. ACTIVIDADES A REALIZAR

v" Coordinar continuamente con el Director.

v" Control de personal.

v" Realizar los procesos técnicos archivisticos.

v" Re inventariar los fondos documentales.

v' Busqueda de documentos solicitados desde el local principal del AGN.
v" Reponer a las unidades de archivamiento de los documentos devueltos.
v' Otras tareas asignadas por el Director.

V. PERIODO DEL CONTRATO

El periodo de ejecucidn del trabajo sera de Mayo a Diciembre de 2009.
VI. HONORARIO MENSUAL

Arazon de S/. 862.50 (Incluye Impuesto de Ley y Contribucion al Sistema de Pensiones)
VI. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

A cargo de la Direccidn de Archivos Publicos.
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ETAPAS DEL PROCESO
e Convocatoria : Del 27 de Abril al 04 de Mayo de 2008
e Publicacion de Relacion de
Postulantes aptos para la Entrevista : 06 de Mayo de 2009
e Entrevista : 08 de Mayo de 2009
e Publicacion de Resultados : 11 de Mayo de 209
CALIFICACION

Evaluacion Curricular: 60 puntos

e Estudios: 30 puntos
o Experiencia: 30 puntos

Entrevista Personal: 40 puntos

Recepcion de documentos:

Los interesados, hacer llegar su Curriculum Vitae documentado a la Oficina de Administracién
Documentaria del Archivo General de la Nacién, sito en Jr. Camana Cdra. 1y Pasaje Piura s/n — Cercado
de Lima - Lima, en horario de 8:00 a 16:30 horas. Hacer referencia a la postulacion: CONVOCATORIA
N° 003-2009-AGN/OTA-OP.

Publicacidn de Relacion de Postulantes aptos para la Entrevista:

El Archivo General de la Nacion, sobre la base de la evaluacion curricular, publicara en el Portal Web del
Archivo General de la Nacion y en un lugar visible de acceso al publico de la entidad, la relacién de los
postulantes aptos para la Entrevista.

Entrevista:

Los postulantes deben presentarse portando Documento Nacional de Identidad — DNI vigente.

Publicacién de Resultados

La publicacién de los resultados se realizara a través del Portal del AGN.
Lima, Abril 2009

Oficina de Personal



