Archivo General de la Nacién Sociedad Nacional de Ingenieros
Centro de Innovacién Tecnolégica y Desarrollo Empresarial

| Curso de Especializacion

Formacién de Auditores de Archivo Aplicando la Norma del Sistema de Gestion de Calidad ISO
9001 V(2008) y las Normativas del Archivo General de la Nacion (AGN)

Presentacion

La Sociedad Nacional de Ingenieros y el Archivo General de la Nacion han desarrollado el Curso de Especializacion en
formacion de Auditores de Archivo y Gestion Documental con la aplicacion de la Norma ISO 9001 V(2008) del Sistema
de Gestion de Calidad.

Objetivos:

- Fortalecer las competencias de los participantes a través de la aplicacion de la Norma ISO 9001 V(2008)
- Interpretar y aplicar la Norma ISO 9001 a los Archivos y Gestién Documental
- Formar lideres y especialistas en la Auditoria para los Archivos y Gestiéon Documental.

Contenido del Curso de Especializacidon :
= Comprender las definiciones, conceptos y lineamientos de un Sistema de Gestién de Calidad
= Comprender el propodsito de ISO 9000.

=  Comprender los requisitos de la Norma ISO 9001. Inicio: Sabado 28 de noviembre 2009
= Aplicar las definiciones, conceptos y lineamientos de ISO 19011. Dias :05 Sabados

= Gerenciar un programa de auditoria para Archivo Hora : 9.30 am - 1.30 pm

= |niciar una auditoria en Archivos Fechas: Sabados 28 de Noviembre y
= Normativas del Archivo General de la Nacion 05,12, 19y 26 Diciembre del 2009.
=  Comprender el rol y las responsabilidades de un auditor

= Llevar acabo actividades en el sitio a ser auditado

= Recolectar informacion

= Comunicarse de forma efectiva durante la auditoria

=  Generar reportes de lo encontrado durante el proceso de auditoria y generar conclusiones

= Preparar conclusiones de auditoria en Archivos

= Llevar acabo reuniones

Reportar los resultados de la auditoria

= Llevar acabo auditorias de seguimiento

= Comprender el proceso de certificacion

= Reglamento de aplicaciones de sanciones administrativas por infracciones en contra del
patrimonio documental archivistito v cultural de la nacion.

Material
Certificacién Se entregara un File, Material y CD
Auditor Interno de Archivo y Gestion Inversion
Documental a nombre del Archivo General de la Profesionales y Publico en General : S/360.00
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